	UBND HUYỆN THANH HÀ

TRƯỜNG THCS QUYẾT THẮNG
Số: …./QĐ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

Quyết Thắng, ngày 17 tháng 8 năm 2015


QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập tổ chuyên môn

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG  THCS QUYẾT THẮNG

Căn cứ Điều lệ trường trung học ban hành kèm theo Thông tư số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 3 năm 2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo;


Xét đề nghị của ông Phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn.

QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Thành lập tổ Khoa học tự nhiên năm học 2015-2016 bao gồm các giáo viên có chuyên môn đào tạo và dạy các bộ môn:
	1. Môn Toán
	4. Môn Sinh học


	2. Môn Vật lý
	5. Môn Tin học

	3. Môn Hóa học
	6. Môn Thể dục

	
	7. Môn Công nghệ


Điều 2. Tổ khoa học tự nhiên có nhiệm vụ


1. Xây dựng kế hoạch hoạt động chung của tổ, hướng dẫn xây dựng và quản lý kế hoạch cá nhân của tổ viên theo kế hoạch giáo dục, phân phối chương trình môn học của Bộ Giáo dục và Đào tạo và kế hoạch năm học của nhà trường;


2. Tổ chức bồi dưỡng chuyên môn và nghiệp vụ; tham gia đánh giá, xếp loại các thành viên của tổ theo các quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo;


3. Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với giáo viên.


4. Tổ chuyên môn sinh hoạt hai tuần một lần.


5. Tổ trưởng chuyên môn có nhiệm vụ


- Xây dựng kế hoạch hoạt động của tổ, giúp hiệu phó chuyên môn quản lý chuyên môn của tổ, điều hành các hoạt động của tổ chuyên môn, các nhóm chuyên môn.


- Tham gia kiểm tra toàn diện giáo viên của tổ.


- Kết hợp với cán bộ TB-ĐD quản lý phòng học bộ môn.


- Tham gia kiểm tra, giám sát việc sử dụng thiết bị dạy học, đồ dùng, sách báo của giáo viên.

Điều 3. Các ông (bà) thuộc chuyên môn đào tạo ở các môn trong điều 1 căn cứ quyết định thi hành./.

	Nơi nhận:

- Lãnh đạo PGD;

- Như điều 3;

- Lưu,
	                                       HIỆU TRƯỞNG

                                             Đinh Quốc Toản

	UBND HUYỆN THANH HÀ

TRƯỜNG THCS QUYẾT THẮNG

Số: …./QĐ-THCS
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

Quyết Thắng, ngày 17 tháng 8 năm 2015


QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập tổ chuyên môn

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG  THCS QUYẾT THẮNG

Căn cứ Điều lệ trường trung học ban hành kèm theo Thông tư số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 3 năm 2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo;


Xét đề nghị của ông Phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn.

QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Thành lập tổ Khoa học xã hội năm học 2015-2016 bao gồm các giáo viên có chuyên môn đào tạo và dạy các bộ môn:
	1. Môn Ngữ văn

	4. Môn GDCD


	2. Môn Lịch sử
	5. Môn Tiếng Anh

	3. Môn Địa lý
	6. Môn Âm nhạc

	
	7. Môn Mỹ thuật


Điều 2. Tổ khoa học xã hội có nhiệm vụ:

1. Xây dựng kế hoạch hoạt động chung của tổ, hướng dẫn xây dựng và quản lý kế hoạch cá nhân của tổ viên theo kế hoạch giáo dục, phân phối chương trình môn học của Bộ Giáo dục và Đào tạo và kế hoạch năm học của nhà trường;


2. Tổ chức bồi dưỡng chuyên môn và nghiệp vụ; tham gia đánh giá, xếp loại các thành viên của tổ theo các quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo;


3. Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với giáo viên.


4. Tổ chuyên môn sinh hoạt hai tuần một lần.


5. Tổ trưởng chuyên môn có nhiệm vụ


- Xây dựng kế hoạch hoạt động của tổ, giúp hiệu phó chuyên môn quản lý chuyên môn của tổ, điều hành các hoạt động của tổ chuyên môn, các nhóm chuyên môn.


- Tham gia kiểm tra toàn diện giáo viên của tổ.


- Kết hợp với cán bộ TB-ĐD quản lý phòng học bộ môn.


- Tham gia kiểm tra, giám sát việc sử dụng thiết bị dạy học, đồ dùng, sách báo của giáo viên.

Điều 3. Các ông (bà) thuộc chuyên môn đào tạo ở các môn trong điều 1 căn cứ quyết định thi hành./.

	Nơi nhận:

- Lãnh đạo PGD;

- Như điều 3;

- Lưu,
	                                       HIỆU TRƯỞNG

                                             Đinh Quốc Toản

	UBND HUYỆN THANH HÀ

TRƯỜNG THCS QUYẾT THẮNG

Số: …./QĐ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập-Tự do-Hạnh phúc

Quyết Thắng, ngày 17 tháng 8 năm 2015


QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập tổ văn phòng
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG  THCS QUYẾT THẮNG

Căn cứ Điều lệ trường trung học ban hành kèm theo Thông tư số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28 tháng 3 năm 2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo;


Xét đề nghị của ông Phó hiệu trưởng phụ trách chuyên môn.

QUYẾT ĐỊNH

Điều 1. Thành lập tổ Văn phòng năm học 2015-2016 bao gồm các viên chức:
1. Bà  Đồng Thu Hiền - Viên chức phụ trách thư viện: Tổ trưởng

2. Bà Vũ Thị Mai - viên chức kế toán: nhân viên

Điều 2. Tổ văn phòng có nhiệm vụ:

1. Xây dựng kế hoạch hoạt động chung của tổ, hướng dẫn xây dựng và quản lý kế hoạch cá nhân của tổ viên theo kế hoạch năm học và nhiệm vụ riêng của mỗi thành viên được quy định tại quy chế làm việc nhà trường;


2. Tổ chức học tập bồi dưỡng chuyên môn và nghiệp vụ theo các quy định của Bộ Giáo dục và Đào tạo;


3. Đề xuất khen thưởng, kỷ luật đối với nhân viên của tổ.


4. Sinh hoạt một tháng một lần.


5. Tổ trưởng tổ văn phòng có nhiệm vụ


- Xây dựng kế hoạch hoạt động của tổ, giúp hiệu trưởng quản lý chuyên môn của tổ, điều hành các hoạt động của tổ.


- Tham gia kiểm tra, đánh giá thành viên của tổ.


Điều 3. Các ông (bà) có tên trong điều 1 căn cứ quyết định thi hành./.

	Nơi nhận:

- Lãnh đạo PGD;

- Như điều 3;

- Lưu,
	                                       HIỆU TRƯỞNG

                                                  Đinh Quốc Toản


